GDPR (General Data Protection Regulation) dr en ny EU-férordning som borjar galla inom hela EU den
25 maj 2018 med syfte att ge dig ett forstarkt skydd av din personliga integritet i alla digitala
databaser. GDPR ersatter svenska PUL (Personuppgiftslagen). Mycket ar sig likt, men kraven pa hur
foretag far behandla dina personuppgifter skarps. Med anledning av GDPR har vi uppdaterat var
dataskyddspolicy som bland annat beskriver hur och varfér vi sparar dina uppgifter.

Vi pa Gelba koncernen virnar om din personliga integritet, vilket innebar att vi alltid ser till att samla
in personlig information ansvarsvarsfullt med hansyn till din integritet. Nedan kan du lasa till de
avsnitt som ar av sarskilt intresse for dig.

Vad dr en personuppgift?
Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en fysisk person
som dr i livet t.ex. namn, adress, kontaktuppgifter, CV, personligt brev m.m.

Behandling av personuppgifter ar allt som sker med personuppgifterna. Varje atgard som vidtas med
personuppgifter utgoér en behandling, oberoende av om den utférs automatiserat eller ej. Exempel
pa vanliga behandlingar ar insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning,
overforing och radering.

Vem &r ansvarig fér de personuppgifter vi samlar in?

Gelba Management AB, org. nr 556343—-6848, Villagatan 13 A, 114 32 Stockholm ar
personuppgiftsansvarig for foretagets koncern.

Kontaktperson ar: Maria.Hanna@arlandastadholding.se

Fo6r vad galler policyn

Denna Dataskyddspolicy reglerar hur Gelba koncernen samlar in och behandlar personuppgifter for
var verksamhet. Policyn reglerar dven hanteringen av personuppgifter mellan Gelba koncernen och
de leverantorer och kunder som vi har en affarsrelation till.

Behandling av personuppgifter

Personuppgifter behandlas endast for de andamal och syften som beskrivs i denna policy.
Gelba koncernen behandlar endast personuppgifter i den utstrackning sadan behandling ar
nodvandig for var verksamhet.

Vilken information samlar viin?
e Person- och kontaktinformation — namn, personnummer, adress, e-postadress,
mobiltelefonnummer.
e Betalningsinformation — bankkontonummer, bankgiro.
e Finansiell information — kreditupplysning.

Syfte med behandlingen?
e Utfora vara kontraktuella dtaganden gentemot motpart.
e FoOr att administrera din betalning.
e  FOr att utfora riskanalys, forhindra bedrégerier och riskhantering for vara kunders sakerhet.
(folja tillamplig lagstiftning och andra berattigade intressen).



Hur skyddas dina personuppgifter?

Gelba koncernen har vidtagit [ampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda
personuppgifter mot forlust, missbruk, obehdorig atkomst, avslojande, andring och forstorelse. For att
sdkerstalla att personuppgifter behandlas pa ett sdkert och konfidentiellt satt anvdander vi oss av
datanédtverk som ar intrangsskyddade med bland annat brandvaggar och I6senordsskydd enligt
branschstandard.

Vem kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

Internt

Gelba koncernen delar som huvudregel personuppgifter som kommer fran dig som leverantér, kund
eller anstalld med samtliga affairsomraden inom Gelba koncernen i syfte att kunna tillhandahalla vara
tjanster.

Personuppgifter delas som huvudregel inte mellan affairsomradena inom Gelba koncernen. Innan en
delning av personuppgift sker gor vi alltid en bedémning om huruvida en sadan delning dr nédvandig
for syftet som de personuppgifterna samlats in for samt om det behovs ytterligare samtycke till
delningen eller om det finns lagstod for att dela personuppgifterna. En forutsattning for delning av
personuppgifter mellan affirsomraden ar att den foretas i enlighet med denna dataskyddspolicy,
interna policys och relevant personuppgiftslagstiftning.

Externt

Personuppgiftsbitrade

| de fall det ar nédvandigt for att vi ska kunna erbjuda vara tjanster delar vi dina personuppgifter med
foretag som ar s.k. personuppgiftsbitraden for oss. Ett personuppgiftsbitrade ar ett foretag som
behandlar informationen for var rdkning och enligt vara instruktioner. Vi har personuppgiftsbitraden
som hjalper oss med:

e |T-tjanster (foretag som hanterar nédvandig drift, teknisk support och underhall av vara IT-
|6sningar).

Nar dina personuppgifter delas med personuppgiftsbitraden ar det for att uppfylla de ataganden vi
har mot dig och i enlighet med det syfte vi har med behandlingen av (t.ex. lagring av inhdmtade och
behandlade data). Vi kontrollerar alla personuppgiftsbitraden for att sdkerstalla att de kan [amna
tillrackliga garantier avseende sakerheten och sekretessen for personuppgifter. Vi har skriftliga avtal
med alla personuppgiftsbitraden genom vilka de garanterar sakerheten for de personuppgifter som
behandlas och atar sig att f6lja vara sdkerhetskrav samt begransningar.



Foretag som ar sjalvstandigt personuppgiftsansvariga
Vi delar dven dina personuppgifter med vissa foretag som ar sjalvstandigt personuppgiftsansvariga.
Att foretaget ar sjalvstandigt personuppgiftsansvarig innebar att det inte ar vi som styr hur
informationen som lamnas till féretaget ska behandlas.
Sjalvstandiga personuppgiftsansvariga som vi delar dina personuppgifter med ar:
e Statliga myndigheter (polisen, skatteverket eller andra myndigheter) om vi ar skyldiga att
gora det enligt lag eller vid misstanke om brott.
e FoOretag som erbjuder betalldsningar (kortinlésande foretag, banker och andra
betaltjanstleverantorer).

Gelba koncernen kommer inte salja, lamna ut eller sprida personuppgifter till tredje med undantag
for vad som anges i denna Dataskyddspolicy. Inom ramen for var verksamhet kan personuppgifter
lamnas vidare till Gelba koncernens kunder, leverantorer, underleverantérer, och samarbetspartners
om det dr nodvandigt for utférandet och tillhandahallandet av vara tjanster.

Vidare kan vi lamna ut personuppgifter om vi ar skyldiga till det enligt gdllande lag, domstolsbeslut
eller om sadant utldamnande annars dr nodvandigt for att medverka till en rattslig utredning. For det
fall Gelba koncernen omfattas av en omorganisation, sammanslagning eller forsaljning kan vi
overfora personuppgifter till den relevanta tredje parten, forutsatt att den tredje parten atar sig att
behandla personuppgifterna i enlighet med denna Dataskyddspolicy.

Dina rattigheter

Du som individ har ratt att kostnadsfritt, en gang per kalenderar, efter skriftligt undertecknad
ansokan stalld till Gelba Management pa adressen ovan (under "Personuppgiftsansvarig") fa besked
om vilka personuppgifter som Gelba koncernen behandlar om dig samt information om
omfattningen och syftet med sddan behandling. Du som individ har dven ratt att ndr som helst
begara att vi blockerar, raderar eller rattar dina personuppgifter for det fall att datan inte langre ar
nodvandig for det syfte den blev insamlad for. Det kan dock finnas legala skyldigheter som hindrar
oss fran att omedelbart radera delar av din data. Dessa skyldigheter kommer fran ingatt avtal samt
bokforingslagen. Du har som regel ratt att aterkalla ett limnat samtycke och meddela att du
motsatter dig fortsatt behandling av dina personuppgifter.

Andringar i denna dataskyddspolicy

Gelba koncernen férbehaller sig ratten att I6pande kontinuerligt revidera denna Dataskyddspolicy.
Datumet for den senaste dndringen anges i slutet av Integritetspolicyn. Om vi gér nagra andringar i
Integritetspolicyn kommer vi att publicera dessa dandringar pa webbplatsen. Du rekommenderas
darfor att lasa denna Integritetspolicy regelbundet for att uppmarksamma eventuella andringar.

Kontakta oss
Om du har nagra fragor gallande denna Integritetspolicy eller var anvandning av dina
personuppgifter, vanligen kontakta oss via e-post maria.hanna@arlandastadholding.se.
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